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Nama SOP : PENILAIAN ULANGAN 
HARIAN  

Dasar hukum: Klasifikasi pelaksana: 

1. UU No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem 
Pendidikan Nasional. 

2. Permendikbud No 21 tahun 2016 tentang standar 
proses pendidikan dasar dan menengah. 

3. Permendikbud No. 23 Tahun 2016 Tentang 
Standar Penilai. 

1. Perencanaan evaluasi 
2. Jenis evaluasi 
3. Tata cara pelaksanaan evaluasi KBM 
4. Pihak-pihak yang berwenang dalam evaluasi 

Keterkaitan: Peralatan atau Perlengkapan 

SOP kelulusan 
SOP Supervisi 
SOP Kenaikan Kelas 

ATK 
Perangkat Penilaian Dokumen 

Peringatan - 

Pelaksanaan Penilaian Hasil Belajar harus 
mengikuti SOP 

 



 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

No Kegiatan 
Pelaksana Mutu Baku Ket 

Kepsek Wakur TU Guru Ortu Siswa Kelengkapan Waktu Output  

1 Penyusunan Kisi- 
Kisi 

      - Analisa KI dan KD 1 jam Kisi-Kisi Soal  

2 Penulisan Soal       - Kisi-kisi 
- Bank Soal 
- Buku Sumber 

2 x pert Soal  

3 Pelaksanaan Ujian       - Paket soal 2 JP Lembar jawaban 
siswa 

 

4 Analisis Soal UH       Format analisis 
Lembar jawaban 

2 jam - Hasil analisis UH  

5 Laporan nilai dan 
analisis per KD 

      Format analisis 
Lembar jawaban 

 Laporan Hasil 
Analisis Siswa 

 

6 Perbaikan (Remidi)       Soal Remidi 1 JP Lembar jawaban 
Nilai Remidi 

 

7 Pengayaan       Soal Pengayaan 1 JP Lembaran Tugas 
Nilai Pengayaan 

 
Sawahlunto, 16 November 2023 
Kepala Sekolah 
 
 
 
 
Erdiani, S.Pd, M.Si 
NIP.  19760203 200501 2 006 

 


