SOP PENGELOLAAN KEBERATAN PPID SMAN 3 SAWAHLUNTO

ERDIANI, S.Pd, M.Si

NIP. 19760203 200501 2 006

No. Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Keterangan
PEMOHON PPID ATASAN
PPID Kelengkapan Waktu Output
1 |Mengajukan keberatan - EsS -
2 Menguni:mkan tatacara pengelolaan : ey -
keberatan ' 1 T
3 |Pengajuan dapat tertulis maupun tidak " 1. Pengisian formulir permohonan
Tertulis dan mengisi formulir yang disediakan d 2. KTP Pemohon Pribadi / Pimpinan
] . .
—_ e Lembaga/Organisasi/Perusahaan
R = 3. Akta Notaris/ SK dari
Kemenkumham perihal
pembentukan bagi pemohon
lembaga/ organisasi
4. AD/ART Lembaga
/Organisasi/Perusahaan
5. Alasan pengajuan keberatan
‘ 6. Kasus posisi dan waktu
pemberian tanggapan
6. Nama dan tandatangan
pemchon dan petugas
4 |Salinan formulir pen:gajuan harus diberikan
kepada pemohon
5 {Registrasi oleh PPID o 1. Nomor registrasi o —
2. Tanggal diterima
3. Identitas pemochon / kuasa
4. Informasi yang diminta
5. Tujuan penggunaan informasi
6. Alasan pengajuan keberatan
6 |Tanggapan dalam bentuk keputusan tertulis 30 (Gga =
disampaikan selambat- lambatnya 30 (tiga puluh)
puluh) hari sejak dicatat pengajuan keberatan hari
kerja
N - Kepala SMA Negeri 3 Sawahlunto ::
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